[bookmark: _GoBack]使用题库工具批量导入试题说明
第1步：按照系统支持的格式在word中将试卷排好版。（系统格式说明可打开“批量识别录入“按钮，查看帮助文件）
[image: ]

第2步：点击打开文件按钮，找到排版好的word文件，打开文件过程，系统会自动对源文件进行修正预处理，如系统提示操作，只需点击“应用、确定”即可。打开文件处理完成功会提示下图：
[image: ]

第3步：源文件试题打开引入到工作区后，先查看【选项/设置】，查看其它题目要求，设置试题所属知识点的默认值。（注：未设置默认值，如试题中未有知识点的标签，识别时将不通过；如试题中每个小题都有指定知识点的标签则默认值可不设置）
[image: ]
第4步：识别试题
如试题识别过程没有问题，系统提示所有试题审核通过（如下图），可点击完成导入试题。
[image: ]
如试题识别过程有问题，系统会提示修改，右上角识别列表中显示某一题飘红，选中这一题，可在右下角查看可能出错的原因，如图所示：
[image: ]
按相关提示找到问题所在，修改好后，重新点击【识别试题】即可，直至提示所有试题审核通过，即可完成导入试题。

第5步：完成导入
点击【完成导入】按钮，可将本次要导入的试题全部入库，导入完成会提示试题导入成功。如下图所示：
[image: ]
点击确定后，系统还会提示是否将本次导入的试题同时保存为电子试卷，如下图所示，按需选择即可。
[image: ]
如需保存，点击【是】按钮，输入试卷名称，确定保存即可。（此处显示的分值可忽略设置，后期在电子试卷处可另行修改分值保存，更为方便）
[image: ]

至此，批量识别导入试题完成！
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